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Paramétrage des documents dématérialisés : 
Evolution de Juin 2024 
 

Principes 
Une fois votre besoin exprimé, nous allons construire un fichier de paramétrage que nous 
injecterons dans SIHAJ. 
4 rubriques sont à votre disposition où vous pouvez créer autant de type de documents que vous 
le souhaitez.  
Les 4 rubriques : 

 Pièces d’identité ; 
 Justificatifs d’activité ; 
 Séjour ; 
 Accompagnement. 

 

Exemple d’un fichier de paramétrage 
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Les diƯérents paramètres d’un document 
Dans un premier temps, il faut définir à quelle rubrique appartient le document puis lui donner 
un nom. Par exemple : 

 Rubrique = Pièce d’identité 
 Nom = Carte d’identité 

Puis il s’agira de définir les paramètres du document : 

1. Est-ce que ce document est présent dans la Demande de Logement Internet ? 
 O = Obligatoire 
 F = Facultatif 
 M = Masqué 

 
2. Est-ce que ce document est présent dans la Demande de Logement Intranet ? 

 O = Oui 
 N = Non 

 
3. Est-ce que ce document a une date de validée ? 

 O = Oui 
 N = Non 

 
4. Est-ce que ce document peut avoir plusieurs versions ? 

 O = Oui  
 N= Non 

 
5. Combien d’éléments contient le document ? 

Par exemple le document « Bulletins de salaires » contient 3 éléments (les 3 derniers 
bulletins) 

 Un nombre supérieur ou égal à 1 est attendu 
  

6. Partagé ? 
Noter « N ». Ce paramètre n’est pas encore utile mais il sera en lien avec l’évolution de 
MySihaj 
 

7. Ordre ? 
Pour ordonner les documents d’une même rubrique. 
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Où trouver les documents ? 
Dans la fiche de l’individu, dans « Ses documents » 

 

On retrouve ici les 4 rubriques de classement des documents. Pour chaque rubrique vous 
pouvez définir des habilitations spécifiques (accès refusé, lecture seule ou lecture/écriture). 

Les documents peuvent être ajoutés, modifiés ou supprimés tout au long du parcours 
résidentiel et/ou de l’accompagnement. 
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Les documents envoyés lors de la demande de logement 
Que ce soit une Demande de logement Internet ou une Demande de logement Intranet, les 
documents envoyés lors de la création de la demande sont accessibles dans l’onglet 
« Documents déposés »  

Dans le cas d’un couple les documents sont attachés au demandeur principal. 
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Dans la demande de logement intranet, les documents ne sont pas obligatoires. 

 

Comportement des documents à la clôture de la demande : 

 Dans le cas d’une clôture pour un séjour ou un accompagnement, les documents sont 
transférés au dossier de l’individu : Accueil > Socio-Educatif > Individus > Identité > Ses 
documents  

 Dans le cas d’une clôture pour Non-Admission, les documents sont supprimés. 
L’individu n’est pas créé. 

 

 

 

 

 

 

Astuce SIHAJ 
Comme chaque évoluƟon, pour que vos 
équipes aient accès aux documents, pensez à 
acƟver les habilitaƟons : 

Accueil > Administration > Administration 
locale > Utilisateurs > Fiche utilisateur > 
Habilitations 


